Họp Ban Thông Tin và Báo Chí 11/11/2007

Hiện Diện:  
Phan Văn An. Hồ Đức Linh, Quang Lý, Hoàng Quốc, Lê Thiên
Ban Biên Tập:

Phan Văn An, Lâm Quang Huy, Hồ Đức Linh, Nguyễn Chinh Nguyên và Lê Thiên.

Ban Web:

Lâm Hoàng, Hồ Đức Linh, Quang Lý và Hoàng Quốc
Đặc San 2007 - chủ đề “Xuân Tin Yêu”

	Trách Nhiệm
	Vấn Đề
	Ghi chú

	BBT
	1. Tránh lấy bài của những người khác và nếu có lấy phải ghi rõ ràng xuất xứ.
	Ban Biên Tập

	Bác Thiên
	2. Khổ báo nhỏ để dễ lưu trữ và là khuynh hướng bây giờ, có thể gặp khó khăn vì phi làm lại các tờ quảng cáo.
	

	Lý
	3. Design hình bìa và bìa nên làm khung trông rõ ràng hơn.
	

	Lý/Linh
	4. Logo của Cộng Đoàn có cây tháng giá, không nên để ở cuối trang. Nên design lại logo của Cộng Đoàn và phải để trên trang bìa. 
	HDMV

	Linh
	5. Tên gọi của Cộng Đoàn phải đồng nhất trong báo cũng như trên giấy tờ.
	HDMV

	Linh
	6. Template các trang báo nên giống nhau, từ title đến số cột, đừng thay dổi nhiều. Tên tác giả ghi ngay dưới title.
	

	Linh
	7. Lời ngỏ trang đầu tiên đề nghi đổi lại là “Tâm Tình Đầu Xuân của LM Quản Nhiệm”
	Cha Hùng

	Linh
	8. Phần mục lục không nên để theo trang mà nên theo chủ đích như xã hội, văn hóa, thơ, v.v.
	

	Linh
	9. Các hội đoàn cần đóng góp các trang.
	a. Tài


Thể Thức Làm Đặc San

1. Lưu trữ tại web site Cộng Đoàn http://www.cdcgvnmetuchen.org/filemanager với 
username: dacsan và 
password 2007 

trong folder 2007 có ba phần: bai, tho v à quangcao . 

Mỗi phần sẽ đi qua 4 giai đoạn: Original -> Editing -> Layout -> Done
1) original – nguyên bản, 
2) editing – đang sửa, 
3) layout – trình bày và  
4) done - xong. 


2. Khi sủa bài trong Word, luôn luôn chọnTools->Track Changes để thấy những gì được sửa. Chỉ khi nào layout mới approve changes. 
Ban Web

	Trách Nhiệm
	Việc Làm
	Ghi chú

	Lý
	1. Design lại mỗi mục với một banner riêng
	

	Linh
	2. Trang riêng cho các hội đoàn
	

	Quốc/Hoàng
	3. Chụp hình, upload hinh và làm flash files
	


