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Paragraphs:
	Normal: UVN Thay Giao 11pt, justified, hang first line .3in

	Tho: no spacing, center, italic

	Author: For Author

	Heading 1: for major header 14pt bold

	Heading 2: for minor header 12 pt bold italic

	Title



Page:
· .8 from side, .8 top, .85 bottom
· .3 in even column

Formatting Guidelines:
1. Khi copy/paste vào template, chỉ paste text only (right click, paste options, select last option with letter A)
2. Làm lại bold and italic
3. Đổi <space><space> to <space>
4. Đổi <newline><space> to <newline>
5. Đổi dấu hỏi  ? thành ? font UVN Nhat Ky 11.
6. Thơ trong bài viết dùng “Tho” style.
7. Nhan đề dùng “Title” style.
8. Tác giả luôn để ngay sau title dùng “Author” style.
9. Cuối bài viết xin để symbol Wingdings   cho biết hết bài.
10. Các bài thơ riêng thì để tác giả ở cuối bài thay vì đầu bài như bài viết và thay đổi font cho phù hợp.


Proofreading Guidelines:
1. Viết hoa tên riêng người, tên địa lý.

2. Chỉ viết hoa chữ đầu của âm tiết, vd Cộng đoàn Công giáo Việt Nam Giáo phận Metuchen.

3. Xin xem quy định
http://ngonngu.net/index.php?p=335  

4. Xem kỹ dấu hỏi và dấu ngã.

Có hai kiểu bỏ dấu cũ (hòa) và mới (hoà), tùy tác giả, không nên thay đổi. Xin xem
http://vi.wikipedia.org/wiki/Quy_t%E1%BA%AFc_%C4%91%E1%BA%B7t_d%E1%BA%A5u_thanh_trong_ch%E1%BB%AF_qu%E1%BB%91c_ng%E1%BB%AF


























Tĩnh Tâm Mùa Vọng

Tĩnh tâm mùa vọng năm nay
Bình an Thánh Thể là hai điều cần
Sốt sắng đi lễ mỗi tuần
Ruớc Mình Thánh Chúa tinh thần bình an
Dù có sức khỏe giàu sang
Bình an không có thiên đàng còn đâu
Mở lòng đón chúa mai sau
Thiên đàng ta đến đón chào chúa yêu!
Chương Đài


