Template bao:
Paragraph:

-Normal: Time New Roman 12pt, spacing 6pt below, justify

- No Spacing: Centered for Thơ
- Subtitle: Author

-Heading 1 for major header 14pt bold

-Heading 2 for minor header 12 pt bold italic
Page:
· .9 from side, .8 top, 1 bottom

· .3 in even column
Formatting Guidelines:
1. Đổi <space><space> to <space>

2. Xem kỹ chữ Việt khi dùng non-standard font. Nếu nghi ngờ, phóng lớn xem có cùng một family.
3. Tác giả luôn để ngay sau title.

Proofreading Guidelines:
1. Viết hoa tên riêng người, tên địa lý.

2. Chỉ viết hoa chữ đầu của âm tiết, vd Cộng đoàn Công giáo Việt Nam Giáo phận Metuchen.
3. Xin xem quy định
http://ngonngu.net/index.php?p=335  
4. Xem kỹ dấu hỏi và dấu ngã.
5. Có hai kiểu bỏ dấu cũ (hòa) và mới (hoà), tùy tác giả, không nên thay đổi. Xin xem
http://vi.wikipedia.org/wiki/Quy_t%E1%BA%AFc_%C4%91%E1%BA%B7t_d%E1%BA%A5u_thanh_trong_ti%E1%BA%BFng_Vi%E1%BB%87t
4. 
Next column

